
 الاتحاد المصري للسلاح 

 يعلن الاتحاد المصري للسلاح عن رغبته في تعيين مدير تنفيذي للاتحاد متفرغ 
 :   الوصف الوظيفي 

اللازمة  -1 تيبات  التر وعمـل  الدعـوة  الإدارة    لاجتماعاتتوجيـه  ومجلس  العموميـة  الجمعيـة 

  والمكتـب التنفيذي وأيـة لجـان يشـكلها مجلس الإدارة وتحريـر المحاضر الخاصة بها وتسجيلها  
ر
 ف

 الدفاتـر المعـدة لذلـك

 يتعلـق بشـئون العامليـنالإشــراف على جميـع أعمال الإتحـاد الإداريـة وعلى كـل ما -2

 إعـداد تقاريـر دوريـة عن أعمـال الإتحـاد لعرضهـا على مجلس الإدارة-3

بعـد    الانضمامعـرض طلبات  -4 الإتحاد  إدارة  مجلـس  العموميـة على  الجمعيـة  لعضويـة  الجديـدة 

 استيفائها

اكتحضيـر مشـروع موازنـة السـنة الماليـة الجديـدة -5  مع المدير المال   بالاشتر

  عـرض الموضوعات  -6
ومجلـس   التنفيذيتتقـدم بها الهيئات الأعضاء والفـروع على المكتب    التر

 الإدارة وكذلـك الموضوعـات الـتر يـرى ضـرورة عرضهـا

 التنفيذيتنفيـذ قـرارات مجلـس الإدارة والمكتـب  -7

 تنسـيق أعمال اللجـان الفرعيـة الـتر يشكلها الإتحـاد بالتعـاون مع مقـرر اللجنـة الفنيـة  -8

 الأشــراف على إعـداد وحفـظ الملفـات والسـجلات والمستندات -9

 التوقيـع مع المدير المال  على أذون الصـرف -10

يـرى رئيس مجلـس الإدارة توقيعهـا من  -11   
التر المكاتبـات  التوقيـع على جميـع مكاتبـات الإتحـاد ما عـدا 

 المجلـس رئيـس 

 متابعـة أعمـال جميـع العامليـن بالاتحـاد وتقديـم تقاريـر دوريـة عـن عملهـم ال مجلـس الادارة -12

  :  المطلوبة الأوراقعلما بان 

 الدورات  التدريبية   - القوميصورة الرقم  -الخبرات السابقة   -  العلميالمؤهل       
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